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Microsoft 365 Personal

• Office pakken fra 
Microsoft, f.eks

–En bruker, årlig 
abonnement

–Gir deg tilgang til 

–Kr 690 pr år

Microsoft Office Home
and student 2021 
inneholder programmene 
Excel, PowerPoint og Word. 
Prisen begynner på kr. 1600,- 
og oppover (engangspris)



c Tekstbehandling på Windows pc uten 
Microsoft 365 Office

• Trenger du å skrive et brev i et 
dokumentprogram, kan du bruke 
WordPad

–Følger med i alle Windows pc’er

• Har du større skriveprosjekt, 
eller trenger mer avanserte 
funksjoner – kan du bruke f.eks 
LibreOffice
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Tekstbehandling på Mac pc

• Trenger du å skrive et brev i et 
dokumentprogram, bruker du Pages 
i iWord

– Kan lastes ned på Mac pc’er. Mange 
har det forhåndsinstallert

– iWork omfatter Pages, Numbers og 
Keynote

• Har du større skriveprosjekt, eller 
trenger andre avanserte 
funksjoner – kan du også her bruke 
f.eks LibreOffice
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WordPad i forhold til Word

• Hva er forskjellen?
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Libre Office

• En gratis fullverdig Office-pakke, ganske 
likt Microsoft Office i bruk. F.eks blir e-
post med vedlegg laget i Word, også vist i 
Libre Office.

• Inneholder alle vanlige kontorpakke 
programmer som tekstbehandling, regneark, 
presentasjoner osv, og er kompatibel med 
Microsoft Office

• Inneholder ikke e-post tjener, som f.eks 
Outlook.

• Egner seg kanskje best på en Windows pc



c

Libre Office – nedlasting på pc

• Gå til følgende lenke: 
https://no.libreoffice.org

• Velg Libre Office 
Fresh 

• Klikk på Last ned 

• Følg instuksjonene

• Ikonet for Libre 
Office blir lagt på 
skrivebordet

https://no.libreoffice.org/
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Bruk av Libre Office

• Klikk på ikonet 
og LibreOffice 
starter. 

• Her kan man 
starte å lage et 
tekstdokument, 
regneark eller 
presentasjon
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Bruk av Libre Office
• Et tekstdokument i Libre Office ligner 

mye på det som brukes i Word og har 
mye av de samme funksjonene.
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Tekstbehandling

Litt praktiske øvelser
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